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                                                                                                                                 ประกาศเลขท่ี HBE-003/2566 

ประกาศความเป็นส่วนตัวของ ส าหรับพนักงาน ผู้สมัครงาน ผู้สมัครงานฝึกงาน  
 (Privacy Notice) (ฉบับแก้ไข) 

บริษทั ไฮบริด เอน็เนอร์จี จ ำกดั และบริษทัยอ่ย ใหค้วำมส ำคญักบัควำมเป็นส่วนตวัและมุ่งมัน่ท่ีจะคุม้ครองขอ้มูลส่วนบคุคลของ
ท่ำน (“ขอ้มูลส่วนบคุคล”) ตำมพระรำชบญัญติัคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 (“พ.ร.บ.ฯ”) และฉบบัปรับปรุงแกไ้ขตำมท่ีจะมีกำร
ปรับปรุงแกไ้ขเพ่ิมเติม และกฎหมำยและกฎระเบียบอ่ืน ๆ ท่ีจะประกำศใชภ้ำยใต ้พ.ร.บ.ฯ ดงักล่ำว บริษทัฯ จึงไดจ้ดัท ำประกำศควำมเป็น
ส่วนตวัฉบบัน้ีขึ้น เพ่ือแจง้ให้ท่ำนทรำบถึงรำยละเอียดเก่ียวกบักำรเก็บ รวบรวม กำรใช ้และ/หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำน 

1.    วัตถุประสงค์ของการเกบ็รวบรวม การใช้ และการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

บริษทัฯ เก็บรวบรวม ใช ้และเปิดเผยขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำนเฉพำะเม่ือมีเหตุผลท่ีเหมำะสมในกำรด ำเนินกำร และ/หรือ ท่ี
กฎหมำยก ำหนดให้กระท ำกำรได ้ซ่ึงรวมถึงกำรเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลให้กบับคุคลภำยนอกดว้ย โดยมีวตัถุประสงคห์ลกั ดงัต่อไปน้ี 

1.1    เพ่ือกำรสรรหำบุคลำกรและก่อนท่ีบริษทัจะเขำ้ท ำสัญญำจำ้งแรงงำนกบัท่ำน 

1.2    เพื่อกำรประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำน ในกำรปฏิบติัตำมกฎหมำยภำระขอ้ผกูพนัตำมกฎหมำย หรือตำมสัญญำจำ้ง
งำน 

1.3    เพ่ือประโยชน์อนัชอบธรรมตำมกฎหมำยของบริษทัฯ ท่ีจะประมวลผลขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำน โดยยงัคงค ำนึงถึงสิทธิขั้น
พ้ืนฐำนของท่ำนนั้นไม่เหนือไปกว่ำประโยชน์ของบริษทัฯ 

1.4    เพ่ือวตัถุประสงคใ์ดวตัถุประสงคห์น่ึงโดยเฉพำะ ตำมควำมยินยอมท่ีท่ำนให้แก่บริษทัฯ ในกำรประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล
ของท่ำน 

2.    การเก็บรวบรวมข้อมลูส่วนบคุคล 

บริษทัฯ เก็บรวบรวมและใชข้อ้มลูส่วนบุคคลหลำกหลำยประเภท โดยประเภทของขอ้มูลส่วนบคุคลท่ีบริษทัฯเก็บรวบรวมนั้น
ขึ้นอยูก่บัสถำนกำรณ์และเหตุกำรณ์ท่ีแตกต่ำงกนัออกไปของกระบวนกำรสรรหำบุคลำกรและว่ำจำ้งพนกังำนของบริษทั 

2.1    แหล่งขอ้มูลท่ีเก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคล 

บริษทัฯ เก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนจำกแหล่งขอ้มูลท่ีหลำกหลำย เช่น 

•    ขอ้มูลท่ีไดจ้ำกท่ำนโดยตรง ซ่ึงถือเป็นส่วนหน่ึงของกระบวนกำรสรรหำบุคลำกร กำรขอรับทุนกำรศึกษำ กำรรับสมคัรฝึกงำน 
(เช่น ใบสมคัรงำน, ใบรับสมคัรฝึกงำน, ใบสมคัรขอรับทนุกำรศึกษำ,  ประวติักำรท ำงำนโดยยอ่ (CV หรือเรซูเม่ (Resume)) รวมไปถึง 
เอกสำรยืนยนัตวัตน เช่น บตัรประชำชน หนงัสือเดินทำง ใบอนุญำตขบัขี่ เป็นตน้ 
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•    ขอ้มูลท่ีบริษทัไดรั้บจำกเวบ็ไซตรั์บสมคัรงำน (Recruiter Website) ตวัแทนจดัหำงำน (Headhunter) หรือจำกพนกังำนปัจจุบนั
ของบริษทั 

•    ขอ้มูลท่ีบริษทัฯ ไดรั้บระหว่ำงกระบวนกำรสรรหำบคุลำกร ไม่ว่ำจะเป็นขอ้มูลท่ีไดรั้บจำกกำรโทรศพัทห์รือวีดีโอคอล (Video 
Call) 

•    ขอ้มูลท่ีบริษทัฯ ไดรั้บหรืออำจไดรั้บเม่ือท่ำนเขำ้ใชร้ะบบ เคร่ืองมือ หรือเวบ็ไซตข์องบริษทัฯ 

•    ใบสมคัรงำน หรือขอ้มูลต่ำง ๆ ในเอกสำรท่ีท่ำนไดใ้ห้ขอ้มูลไวก้บับริษทัฯ เม่ือเร่ิมตน้หรือระหว่ำงกระบวนกำรสรรหำบุคลำกร 
กำรขอรับทนุกำรศึกษำ กำรรับสมคัรฝึกงำน 

•    กำรสนทนำโตต้อบกบัท่ำนโดยกำรสัมภำษณ์ ประชุม หรือโดยวิธีอื่น เช่น อุปกรณ์บนัทึกภำพและ/หรือเสียง เป็นตน้ 

ในบำงกรณี บริษทัฯ อำจเก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนจำกบุคคลอืน่ เช่น เอกสำรอำ้งอิงจำกนำยจำ้งเดิม (เช่น ระยะเวลำ
กำรท ำงำน ผลกำรปฏิบติังำนระหว่ำงกำรท ำงำนให้กบันำยจำ้งเดิม เป็นตน้) ขอ้มูลท่ีสำมำรถเขำ้ถึงไดจ้ำกแหล่งขอ้มูลต่ำง ๆ เช่น LinkedIn, 
Jobs DB, Facebook เป็นตน้ ขอ้มลูท่ีไดจ้ำกผูใ้ห้บริกำรตรวจสอบประวติักำรท ำงำน ขอ้มูลจำกบริษทัขอ้มูลเครดิต และขอ้มูลประวติั
อำชญำกรรม 

2.2  ขอ้มูลในระหว่ำงปฏิบติังำน 

เช่น รหสัพนกังำน ต ำแหน่ง แผนก สังกดั กำรประเมินผลกำรปฏิบติังำนพฤติกรรมในกำรท ำงำน ผลงำนและ/หรือรำงวลัท่ีไดรั้บ 
ขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อกำรปฏิบติัตำมสัญญำ กำรดูแลสิทธิประโยชน์สวสัดิกำร ขอ้มูลกำรฝึกอบรม ขอ้มูลกำรลงโทษทำงวินยั ขอ้มูลท่ี
ปรำกฏในหนงัสือกำรโอนยำ้ยบคุคลำกร สัญญำกำรว่ำจำ้ง ขอ้มูลกำรเขำ้ร่วมกิจกรรมกบับริษทั เป้ำหมำยกำรท ำงำน ขอ้มูลเก่ียวกบัควำม
ประพฤติกำรหรือวินยักำรท ำงำน ใบลำออก และเหตุผลท่ีลำออก สำเหตุกำรพนัสภำพกำรเป็นพนกังำน 

2.3    ประเภทของขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีเกบ็รวบรวม ใช ้หรือเปิดเผย 

ประเภทของ “ขอ้มูลส่วนบุคคล” ของท่ำนท่ีบริษทัฯ เก็บรวบรวม ใช ้หรือเปิดเผย (รวมเรียกว่ำ “ประมวลผล”) ภำยใตก้ฎหมำยท่ี
เก่ียวขอ้ง รวมถึงแต่ไม่จ ำกดัเพียงขอ้มูลส่วนบุคคลดงัต่อไปน้ี 

•    ขอ้มูลส่วนตวั: ช่ือ นำมสกุล เพศ วนัเดือนปีเกิด สถำนภำพกำรสมรส สถำนภำพทำงทหำร หมำยเลขบตัรประจ ำตวัประชำชน 
หมำยเลขหนงัสือเดินทำง หมำยเลขอื่น ๆ ท่ีทำงรำชกำรออกให้ รวมถึงขอ้มูลส่วนตวัท่ีปรำกฎอยูบ่นเอกสำรท่ีรำชกำรออกให้เพื่อใชใ้นกำร
ยืนยนัตวัตน สัญชำติ ภำพบนบตัรประจ ำตวัประชำชน หนงัสือเดินทำง ใบอนุญำตขบัขี่ ลำยมือช่ือ   ขอ้มูลกำรยืนยนัตวัตน ภำพถ่ำย  ภำพ
หรือบนัทึกจำกกลอ้งวงจรปิด (CCTV) 

•    ขอ้มูลกำรติดต่อ: ท่ีอยู ่เบอร์โทรศพัท ์อีเมล ์

•    ขอ้มูลกำรศึกษำ: รำยละเอียดประวติักำรศึกษำ ใบรับรองผลกำรศึกษำ (Transcript) หลกัฐำนกำรจบกำรศึกษำ 

•    ขอ้มูลครอบครัว: ช่ือ และขอ้มูลกำรติดต่อของสมำชิกในครอบครัว รวมทั้งคู่สมรส และบุตร 



                                   บริษทั ไฮบริด เอน็เนอรจี์ จ ำกดั 
                                        HYBRID ENERGY COMPANY LIMITED 
                                   22/10 หมู่ 7  ซอยสุขสวสัดิ ์78/14 ต ำบลบำงจำก อ ำเภอพระประแดง จงัหวดั สมุทรปรำกำร 10130 
                                 22/10 Moo.7 Soi Suksawat 78/14, Bang Chak, Phra Pradaeng, Samut Parkan 10130                      
                                     TAX. ID 0115548011919  Tel. (66)2-428-5555, Fax. (66)2-817-7898, www.hybridenergy.co.th     
 

 

•    ขอ้มูลกำรท ำงำน:  รำยละเอียดเก่ียวกบัอำชีพ กำรเป็นสมำชิกองคก์รทำงวิชำชีพ ควำมเห็นของนำยจำ้ง คุณสมบติั ทกัษะ 
ประสบกำรณ์ กำรฝึกอบรม และประวติักำรท ำงำน (CV หรือ Resume) 

•    ขอ้มูลทำงกำรเงินและธุรกรรม: ขอ้มูลเงินเดือน และผลประโยชน์ของท่ำน (เช่น โบนสั, กองทนุส ำรองเล้ียงชีพ เงินบ ำนำญ 
และกำรประกนัภยั) 

•    ขอ้มูลอื่น ๆ : ขอ้มูลท่ีบริษทัฯ ไดรั้บหรืออำจจะไดรั้บระหว่ำงกำรสัมภำษณ์งำน 

•    ขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีมีควำมอ่อนไหว (Sensitive Personal Data): 

o    ขอ้มูลศำสนำ 

o    เช้ือชำติ 

o    ขอ้มูลสุขภำพ ขอ้มูลทำงกำรแพทย ์

o    ประวติัอำชญำกรรม 

บริษทัฯ อำจเก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีมีควำมอ่อนไหวของทำ่นบำงประเภท เพื่อใชใ้นกำรสรรหำและพิจำรณำบุคลำกร 
อยำ่งไรก็ตำม บริษทัฯ จะไม่เก็บรวบรวม ใช ้และ/หรือ เปิดเผยขอ้มูลประเภทน้ี โดยไม่ไดรั้บควำมยินยอมจำกท่ำน เวน้แตใ่นกรณีท่ี
กฎหมำยอนุญำตให้สำมำรถกระท ำได ้

2.4    กำรปฏิเสธให้ขอ้มูลส่วนบคุคลแก่บริษทัฯ 

ในกรณีท่ีบริษทัฯ จ ำเป็นตอ้งเก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำน และท่ำนไม่ให้ขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำนแก่บริษทัฯ บริษทัฯ 
อำจปฏิเสธกำรด ำเนินกำรอื่น ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

3.    การประมวลผลข้อมูลส่วนบคุคล 

ในกำรด ำเนินกำรเพื่อใหเ้ป็นไปตำมวตัถุประสงค ์บริษทัฯ อำจประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนภำยใตก้ฎหมำยท่ีเก่ียวขอ้ง 
และฐำนทำงกฎหมำย โดยบริษทัฯ ไดป้ระมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลดงักล่ำวโดยใชฐ้ำนทำงกฎหมำยดงัต่อไปน้ี 
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ล าดับ วัตถุประสงค์ของการเก็บรวมรวบ การใช้ และการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

ฐานในการประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคล 

1 

 

      กำรด ำเนินกำรตำมค ำขอของท่ำนในกำรสมคัรงำนกบับริษทั เช่น กำรคดัเลือก กำร
จดัท ำสัญญำ กำรด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรสรรหำ กำรตรวจสอบคุณสมบติั รวมถึง
กำรปฏิบติัตำมสัญญำ กำรจ่ำยค่ำตอบแทน กำรให้สิทธิประโยชนต์่ำง ๆ 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ/ เพื่อ
ประโยชน์โดยชอบดว้ยกฎหมำย 

2 

 

    กำรขึ้นทะเบียนพนกังำน กำรจดัเตรียมบตัรพนกังำน วสัดุ อุปกรณ์ เคร่ือง
คอมพิวเตอร์ โทรศพัทมื์อถือ อีเมล username & password ส ำหรับกำรเขำ้ระบบต่ำง ๆ 
ท่ีจ ำเป็น และอื่นๆ เพื่อเตรียมควำมพร้อมส ำหรับกำรปฏิบติังำนของพนกังำน หรือผู ้
ฝึกงำน 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ 

3      กำรจดัท ำหรือต่ออำยวีุซ่ำ ใบอนุญำตท ำงำน กำรขอต่อใบอนุญำตท่ีเก่ียวกบักำร
ท ำงำนของพนกังำน กำรเก็บขอ้มลูใบอนุญำต และขอ้มูลกำรเพิกถอนใบอนุญำต 
(เฉพำะต ำแหน่งซ่ึงมีกฎหมำยก ำหนดให้ตอ้งไดรั้บใบอนุญำต) และกำรปรับปรุงขอ้มูล
ในระบบฐำนขอ้มูลใหเ้ป็นปัจจบุนั 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ/ กำรปฏิบติั
ตำมกฎหมำย 

4      กำรเก็บบนัทึกขอ้มูลเก่ียวโรคประจ ำตวั ผลกำรตรวจสุขภำพ โรคติดต่อ และกำร
ตรวจสุขภำพก่อนกำรท ำงำน และตรวจสุขภำพประจ ำปี ตำมระเบียบบริษทั หรือตำมท่ี
กฎหมำยก ำหนด เพื่อกำรคุม้ครองแรงงำน กำรประเมินควำมสำมำรถในกำรท ำงำน 
รวมถึงและกำรเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของขำ้พเจำ้ให้กบัโรงพยำบำลคู่สัญญำ รับผล
กำรตรวจจำกโรงพยำบำลคู่สัญญำ เพื่อจดัท ำทะเบียน กำรประกนัสังคม สวสัดิกำร
เก่ียวกบักำรรักษำพยำบำลของพนกังำนตำมสิทธิของพนกังำน และเพื่อกำรบริหำร
จดักำรดำ้นประกนัชีวิต และประกนัภยักลุ่ม ตำมระเบียบบริษทั 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ/ ควำม
ยินยอม 

5      กำรเก็บขอ้มูลควำมพิกำร เพื่อกำรคุม้ครองแรงงำน รวมถึงกำรปฏิบติัตำมกฎหมำยท่ี
เก่ียวขอ้ง 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำควำม
ยินยอม/กำรปฏิบติัตำมกฎหมำย 

6      กำรเก็บขอ้มูลชีวภำพ (Biometrics) ของพนกังำน เช่น ขอ้มูลจ ำลองลำยน้ิวมือ ภำพ
จ ำลองใบหนำ้เพื่อบนัทึกกำรเขำ้-ออกสถำนท่ีท ำงำน หรือสถำนท่ีของบริษทั ระบุและ
ยืนยนัตวัตนของท่ำน กำรรักษำควำมปลอดภยัในสถำนท่ีท ำงำน  กำรป้องกนั
อำชญำกรรม 

ควำมยินยอม 

7 กำรเก็บขอ้มูลประวติัอำชญำกรรม เพื่อพิจำรณำควำมเหมำะสมในกำรปฏิบติังำน ควำมยินยอม 
8        กำรเก็บขอ้มูลเก่ียวกบัศำสนำ เพ่ือประกอบกำรจดัให้มีส่ิงอ ำนวยควำมสะดวก

กิจกรรม และสวสัดิกำรท่ีเหมำะสมกบัพนกังำน รวมถึงเพื่อใชใ้นกำรบริหำรจดักำร
ดำ้นกำรดูแลพนกังำนอยำ่งเท่ำเทียมและเป็นธรรมตำมหลกัสิทธิมนุษยชน 

ควำมยินยอม 

9       กำรบริหำรจดักำรเร่ืองเงินเดือน ค่ำตอบแทน ค่ำจำ้ง โบนสั ค่ำล่วงเวลำ ค่ำท่ีพกั ค่ำ
เดินทำง รวมถึงผลประโยชน์ต่ำง ๆ ให้กบัพนกังำน 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ / กำรปฏิบติั
ตำมกฎหมำย 

10       กำรบริหำรจดักำรเร่ืองกองทนุประกนัสังคม กองทุนส ำรองเล้ียงชีพ กองทุนเงิน
ทดแทน กำรบริหำรจดักำรดำ้นภำษีอำกรของพนกังำน เช่น ภำษเีงินไดห้กั ณ ท่ีจ่ำย 
เอกสำรท่ีเก่ียวขอ้งกบักำรลดหยอ่นภำษี 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ / กำรปฏิบติั
ตำมกฎหมำย 
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ล าดับ วัตถุประสงค์ของการเก็บรวมรวบ การใช้ และการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

ฐานในการประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคล 

11        กำรบริหำรจดักำรดำ้นกำรป้องกนั มำตรกำรบรรเทำอบุติัเหตแุละอุบติัภยั กำร
รำยงำนกำรใชบ้ริกำรห้องพยำบำล กำรตรวจสอบดูแลควำมสงบเรียบร้อยและรักษำ
ควำมปลอดภยัของบุคคล และทรัพยสิ์นของบริษทัฯ 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ/ เพื่อ
ประโยชน์โดยชอบดว้ยกฎหมำย 

12        กำรน ำส่งโรงพยำบำล กรณีเหตุฉุกเฉินหรืออนัตรำยต่อชีวิต ร่ำงกำย พนกังำน ป้องกนัหรือระงบัอนัตรำยต่อ
ชีวิต ร่ำงกำย หรือสุขภำพของ

บุคคล 
13        กำรก่อตั้งสิทธิเรียกร้องตำมกฎหมำย กำรปฏิบติัตำมหรือกำรใชสิ้ทธิเรียกร้องตำม

กฎหมำย หรือกำรยกขึ้นต่อสู้ซ่ึงสิทธิเรียกร้องของบริษทัฯ ในขั้นตอนต่ำง ๆ ตำม
กฎหมำย 

เพื่อประโยชน์โดยชอบดว้ย
กฎหมำย 

14        กำรส่งขอ้มูลพนกังำนให้ผูใ้ห้บริกำรภำยนอก เพื่อท ำกำรส ำรวจและวิเครำะห์
ขอ้มูลดำ้นค่ำตอบแทน จดัท ำเงินเดือน และประเมินผลกำรปฏิบติังำน กำรตรวจสอบ
ประวติั กำรทดสอบคุณสมบติัและควำมสำมำรถของพนกังำน 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ/ เพื่อ
ประโยชน์โดยชอบดว้ยกฎหมำย 

15        กำรประกำศวนัเกิด และกำรแสดงควำมยินดีเก่ียวกบักำรมีบตุร รวมถึงกำรแสดง
ควำมอำลยัเก่ียวกบักำรสูญเสียบุคคลในครอบครัวของพนกังำน 

เพื่อประ โยชน์โดยชอบดว้ย
กฎหมำย/ควำมยินยอม 

16        กำรบริหำรจดักำรดำ้นกิจกรรมท่ีเก่ียวกบักำรจำ้งงำนของพนกังำนตลอดระยะเวลำ
กำรท ำงำน  เช่น กำรน ำขอ้มูลพนกังำนไปใชอ้ำ้งอิง (Reference) ตำมสัญญำระหว่ำง
บริษทั กบั คูค่ำ้ ลูกคำ้ของบริษทั 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ/เพื่อ
ประโยชน์โดยชอบดว้ยกฎหมำย 

17        กำรถ่ำยภำพน่ิง ภำพเคล่ือนไหว กำรถ่ำยภำพพิธีกำร ภำพรวมบรรยำกำศ  กำรจดั
งำนเล้ียงวนัเกิด งำนเล้ียงปีใหม่ งำนสังสรรค ์งำนประชุม อบรม สัมมนำ กำรจดังำน
ท่องเท่ียวประจ ำปี กิจกรรมต่ำง  ๆ ท่ีจดัขึ้น 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ /เพื่อ
ประโยชน์โดยชอบดว้ยกฎหมำย 

18        กำรบริหำรจดักำรดำ้นวนัหยดุ วนัลำ กำรขำดงำน และรำยละเอียดกำรเขำ้ร่วม
กิจกรรม 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ 

19        กำรบริหำรจดักำรดำ้นส่ือโฆษณำ ประชำสัมพนัธ์ ซ่ึงมีพนกังำนเป็นพรีเซ็นเตอร์ 
หรือปรำกฎเป็นส่วนใดส่วนหน่ึงของส่ือโฆษณำ ประชำสัมพนัธ์ของบริษทั 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ/ ควำม
ยินยอม 

20        กำรตอบแบบสอบถำม กำรแสดงควำมคิดเห็นต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบักำรปฏิบติังำน 
และท่ีเกิดขึ้นในระหว่ำงกำรปฏิบติังำน 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ / เพื่อ
ประโยชน์โดยชอบดว้ยกฎหมำย 

21        ประกำศรำยช่ือพนกังำน ขอ้มูลกำรติดต่อ กำรประกำศพนกังำนใหม่ และกำร
ประกำศกรณีพน้สภำพ ประกำศบุคคลท่ีเป็นพนกังำนดีเด่น หรือไดรั้บกำรคดัเลือกเป็น
พนกังำนดีเดน่หรือไดรั้บรำงวลั ประกำศครบอำยกุำรท ำงำน(กำรเกษียณ) ประกำศ
เก่ียวกบักำรเล่ือนต ำแหน่ง และกำรยำ้ยหน่วยงำนของพนกังำน 

เพื่อประโยชน์โดยชอบดว้ย
กฎหมำย  

 

22        กำรอำยดัเงินเดือน หรือค่ำตอบแทนอ่ืนใดตำมหมำย หรือค ำส่ังของกรมบงัคบัคดี 
หรือค ำส่ังของเจำ้พนกังำนพิทกัษท์รัพยใ์นคดีลม้ละลำย 

กำรปฏิบติัตำมกฎหมำย 
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ล าดับ วัตถุประสงค์ของการเก็บรวมรวบ การใช้ และการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

ฐานในการประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคล 

23        ประวติัและผลกำรเขำ้รับกำรอบรม กำรทดสอบ ผลกำรประเมิน และกำรสอบวดั
ควำมรู้ ทศันคติ และกำรวดัผลในดำ้นต่ำง ๆ ส ำหรับพนกังำน รวมถึงกำรก ำหนด
เป้ำหมำยในกำรท ำงำน รวมถึงกำรวิเครำะห์ลกัษณะของท่ำน เช่น นิสัย พฤติกรรม 
ทศันะคติ ควำมถนดั ทกัษะ ภำวะควำมเป็นผูน้ ำ ในระหว่ำงท่ีท่ำนเขำ้ร่วมกิจกรรมกบั
บริษทัหรือบริษทัในเครือ 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ / เพื่อ

ประโยชน์โดยชอบดว้ยกฎหมำย 

 

24        กำรบนัทึก ผลกำรประเมินของพนกังำนจำก เพื่อนร่วมงำน นำยจำ้ง ลูกจำ้ง รวมถึง
กำรบนัทึกผลกำรท ำงำน ประวติัทำงกำรเงิน ประวติัทำงคดี เพื่อพิจำรณำปรับต ำแหน่ง 
ปรับเงินเดือน และพจิำรณำเร่ืองกำรจ่ำยค่ำตอบแทนพิเศษ หรือโบนสั 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ / เพื่อ

ประโยชน์โดยชอบดว้ยกฎหมำย 

25        กำรตรวจสอบ กำรสืบสวนสอบสวนพฤติกรรมทุจริต หรือขดัต่อกฎหมำย 
กฎระเบียบของบริษทั และขอ้บงัคบักำรท ำงำนของบริษทั กำรพิจำรณำและลงโทษทำง
วินยั กำรด ำเนินกำรใดๆ เพื่อด ำเนินคดี หรือด ำเนินมำตรกำรใดๆ เพื่อใชสิ้ทธิตำม
สัญญำและตำมกฎหมำย 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ / กำรปฏิบติั
ตำมกฎหมำย 

26        กำรส่งรำยงำนขอ้มูลเก่ียวกบักำรทุจริตของพนกังำนให้แก่หน่วยงำนก ำกบัดูแล 
และหน่วยงำนท่ีมีอ ำนำจตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด เช่น ต ำรวจ คปภ. ปปง. กรมสรรพำกร 
กรมบงัคบัคดี ส ำนกังำนต ำรวจแห่งชำติ เป็นตน้ 

กำรปฏิบติัตำมกฎหมำย 

27        กำรบริหำรจดักำรกำรลำออก กำรเกษียณอำย ุกำรเลิกจำ้งพนกังำน เพื่อกำรเปิดเผย
ขอ้มูลให้แก่หน่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้ง เช่น กรมสรรพำกร ธนำคำร ส ำนกังำนประกนัสังคม 
สนง.ตรวจคนเขำ้เมือง กองงำนคนต่ำงดำ้ว เป็นตน้ 

กำรปฏิบติัตำมสัญญำ /กำรปฏิบติั
ตำมกฎหมำย 

 

28        เพื่อป้องกนัและระงบัอนัตรำยต่อชีวิต ร่ำงกำย หรือสุขภำพของท่ำน หรือบุคคลอื่น 
เช่น กำรติดต่อในกรณีฉุกเฉิน ผลกำรตรวจและมำตรกำรป้องกนัและกำรควบคุม
โรคติดต่อ กำรบนัทึกอุณหภูมิ และประวติักำรเดินทำงของท่ำน 

ป้องกนัหรือระงบัอนัตรำยต่อชีวิต 
ร่ำยกำย หรือสุขภำพของบุคคล/เพื่อ
ประโยชน์โดยชอบดว้ยกฎหมำย/

กำรปฏิบติัตำมกฎหมำย 
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4.    การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

                  4.1 บริษทัอำจเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำน ภำยใตว้ตัถุประสงคท่ี์ก ำหนดและตำมกฎหมำยให้แก่บคุคลและหน่วยงำน 
ดงัต่อไปน้ี 

1. บริษทัในเครือ ทั้งน้ี ให้หมำยควำมรวมถึงผูบ้ริหำร กรรมกำร พนกังำน ลูกจำ้ง และ/หรือบคุลำกรภำยในของบริษทั
ดงักล่ำวเท่ำท่ีเก่ียวขอ้ง และตำมควำมจ ำเป็นเพื่อกำรประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำน 

2. ผูใ้หบ้ริกำรเก่ียวกบักระบวนกำรสรรหำ และคดัเลือกบุคลำกร กำรจำ้งงำน กำรรับจำ้งท ำเงินเดือน กำรจ่ำยเงินเดือน 
กำรรักษำควำมปลอดภยั กำรตรวจสอบประวติั กำรทดสอบคุณสมบติัและควำมสำมำรถ แพลตฟอร์ม เวบ็ไซตข์อง
บุคคลท่ีสำม บริษทัประกนัชีวิต โรงพยำบำลคู่สัญญำ รวมถึงผูพ้ฒันำระบบสำรสนเทศอ่ืน ๆ ท่ีบริษทัจดัให้มีขึ้น และ
บุคคลอื่นท่ีจ ำเป็น เพื่อให้บริษทัสำมำรถด ำเนินธุรกิจ และให้บริกำรแก่พนกังำน รวมถึงมีควำมจ ำเป็นอยำ่ง
สมเหตุสมผลท่ีตอ้งเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนเพื่อท ำใหบ้รรลุตำมวตัถุประสงคท์ำงธุรกิจของบริษทั 

3. บริษทัในเครือ คู่คำ้ ผูว่้ำจำ้ง ท่ีปรึกษำ ลูกคำ้ของบริษทั บุคคลท่ีบริษทัเขำ้ประมูลงำนหรือเสนอขำยสินคำ้หรือ
ให้บริกำร รวมทั้งบุคคลภำยนอกท่ีมีควำมจ ำเป็นอยำ่งสมเหตุสมผลท่ีตอ้งเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำน 

4. หน่วยงำนของรัฐท่ีมีอ ำนำจในกำรขอขอ้มูลส่วนบคุคล เช่น ส ำนกังำนต ำรวจแห่งชำติ ส ำนกังำนอยักำร ศำล พนกังำน
สอบสวน อยักำร กรมบงัคบัคดี เจำ้พนกังำนพิทกัษท์รัพย ์เจำ้พนกังำนบงัคบัคดี ส ำนกังำนประกนัสังคม 
กรมสรรพำกร เจำ้หนำ้ท่ีกรมสรรพำกร เจำ้หนำ้ท่ีของรัฐ หรือองคก์รอ่ืนใดท่ีมีอ ำนำจหนำ้ท่ีตำมท่ีก ำหนดโดยกฎหมำย
ในกำรขอขอ้มูลส่วนบุคคล รวมถึงอำจมีกำรเปิดเผยใหห้น่วยงำนของรัฐ และเจำ้หนำ้ท่ีของรัฐ เพื่อประโยชน์ในกำร
ด ำเนินคดีของบริษทัเองดว้ย 

5. ผูเ้ก่ียวขอ้งในกรณีกำรปรับโครงสร้ำงองคก์ร หรือกำรควบรวมกิจกำรของบริษทั ซ่ึงบริษทัอำจตอ้งมีกำรโอนสิทธิไป
ยงักิจกำรดงักล่ำว และอำจจ ำเป็นตอ้งแบ่งปันขอ้มูลเพื่อวตัถุประสงคด์งักล่ำว 

6. ผูป้ระมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล ซ่ึงเป็นผูใ้ห้บริกำรภำยนอก มีควำมจ ำเป็นจะตอ้งเขำ้ถึงข้อมูลส่วนบคุคล เพื่อปฏิบติั
หนำ้ท่ีประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลตำมค ำส่ังของบริษทัตำมท่ีก ำหนดในขอ้ตกลงระหว่ำง          ผูค้วบคุมขอ้มูลส่วน
บุคคล และผูป้ระมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลตำมสัญญำประมวลผลขอ้มูล (Data processing agreement: DPA) รวมถึง ผู ้
ท่ีท  ำหนำ้ท่ีในนำมบริษทั หรือร่วมกบับริษทั เพ่ือด ำเนินวตัถุประสงคท่ี์เก่ียวขอ้งตำมท่ีระบใุนประกำศฉบบัน้ี และมี
ควำมจ ำเป็นตอ้งไดรั้บขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำน 

4.2 บริษทัจะก ำหนดใหผู้ท่ี้ไดรั้บขอ้มูลมีมำตรกำรปกป้องขอ้มูลของท่ำนอยำ่งเหมำะสม และประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล
ดงักล่ำวเท่ำท่ีจ ำเป็นเท่ำนั้น และจะด ำเนินกำรเพ่ือป้องกนัไม่ให้มีกำรใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบคุคลโดยปรำศจำกอ ำนำจโดยมิชอบ 
รวมถึงจะด ำเนินกำรภำยใตว้ตัถุประสงคท่ี์ก ำหนดในประกำศฉบบัน้ี หรือวตัถุประสงคอ่ื์นท่ีกฎหมำยก ำหนดให้กระท ำไดเ้ท่ำนั้น โดยใน
กรณีท่ีกฎหมำยก ำหนดว่ำตอ้งไดรั้บควำมยินยอมจำกท่ำน บริษทัจะขอควำมยินยอมจำกท่ำนก่อน 

5.    กำรส่งหรือโอนขอ้มูลส่วนบคุคลไปยงัต่ำงประเทศ 

บริษทัฯ อำจตอ้งส่ง หรือโอนขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนไปยงัต่ำงประเทศ เพื่อจดัเก็บ และ/หรือ ประมวลผลในกำรปฏิบติัตำม
สัญญำท่ีท ำขึ้นระหว่ำงท่ำน และบริษทัฯ โดยบริษทัฯ จะไม่อนุญำตใหบุ้คคลท่ีไม่เก่ียวขอ้งเขำ้ถึงขอ้มูลส่วนบุคคลดงักล่ำว และจะ
ก ำหนดให้มีมำตรกำรรักษำควำมปลอดภยัท่ีเหมำะสม 
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6.    ระยะเวลาในการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

6.1 บริษทัจะเกบ็ขอ้มูลส่วนบคุคลเท่ำท่ีมีควำมจ ำเป็น เพ่ือวตัถุประสงคข์องกำรประมวลผล ตำมท่ีระบุในประกำศฉบบัน้ี แบ่ง
ไดด้งัน้ี 

1. บริษทัจะเก็บขอ้มูลส่วนบุคคลของพนกังำนและผูฝึ้กงำนโดยมีก ำหนดระยะเวลำ 12 (สิบสอง) ปี นบัถดัจำกปีท่ี
ส้ินสุดสัญญำจำ้งหรือส้ินสุดกำรฝึกงำน 
2. บริษทัจะเก็บขอ้มูลส่วนบุคคลอ่อนไหวของพนกังำนและผูฝึ้กงำน ไดแ้ก่ ขอ้มูลจ ำลองลำยน้ิวมือ ภำพจ ำลองใบหนำ้
ของพนกังำน ขอ้มูลเก่ียวกบัศำสนำ โดยมีก ำหนดระยะเวลำ 1 (หน่ึง) เดือน นบัถดัจำกเดือนท่ีส้ินสุดสัญญำจำ้ง 
3. บริษทัจะเก็บขอ้มูลส่วนบุคคลอ่อนไหว ไดแ้ก่ ขอ้มูลเก่ียวกบัประวติัอำชญำกรรม ขอ้มูลสุขภำพ โดยมีก ำหนด
ระยะเวลำ 2 (สอง) ปี นบัถดัจำกปีท่ีส้ินสุดสัญญำจำ้ง 
4. กรณีท่ีบริษทั ใชข้อ้มูลส่วนบคุคลของท่ำนโดยขอควำมยินยอมจำกท่ำน บริษทัจะประมวลผลขอ้มลูส่วนบุคคล
ดงักล่ำวจนกว่ำท่ำนจะแจง้ขอยกเลิกควำมยินยอม 
5. ในกรณีมีกำรขอใชสิ้ทธิตำมท่ีระบุในประกำศฉบบัน้ี บริษทัจะเก็บหลกัฐำนประวติักำรใชสิ้ทธิตำมกฎหมำยคุม้ครอง
ขอ้มูลส่วนบุคคลไว ้1 (หน่ึง) เดือน นบัถดัจำกเดือนท่ีบริษทัพิจำรณำค ำขอของท่ำนแลว้เสร็จ 

6.2 กรณีอื่น ๆ บริษทัอำจจะเก็บขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนไวต้รำบเท่ำท่ีจ ำเป็นตำมสมควรเพื่อปฏิบติัตำมหนำ้ท่ีของบริษทั และ
เพ่ือใหบ้รรลุวตัถุประสงคท่ี์ก ำหนดไวใ้นประกำศน้ี กรณีท่ีไม่สำมำรถก ำหนดระยะเวลำกำรเก็บรักษำขอ้มูลส่วนบุคคลไดช้ดัเจน บริษทัจะ
เก็บรักษำขอ้มูลไวต้ำมระยะเวลำท่ีอำจคำดหมำยไดต้ำมมำตรฐำนของกำรเก็บรวบรวม (เช่น อำยคุวำมตำมกฎหมำยทัว่ไปสูงสุด 10 ปี)  ทั้งน้ี 
หำกมีกำรด ำเนินกำรทำงศำล ขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนอำจถูกจดัเก็บไวจ้นกว่ำจะส้ินสุดกำรด ำเนินกำรดงักล่ำว รวมถึงระยะเวลำใด ๆ ใน
กำรด ำเนินกำรท่ีจ ำเป็นเพ่ือให้บรรลุวตัถุประสงค ์จำกนั้นขอ้มูลของท่ำนจะถูกลบหรือเก็บตำมท่ีกฎหมำยอนุญำต 

6.3 เม่ือพน้ระยะเวลำท่ีก ำหนดแลว้ บริษทัจะด ำเนินกำรลบ ท ำลำย ท ำใหข้อ้มูลส่วนบุคคลดงักล่ำวเป็นขอ้มูล      ท่ีไม่สำมำรถ
ระบุตวับคุคลท่ีเป็นเจำ้ของขอ้มูลส่วนบุคคลได ้หรือด ำเนินกำรอื่นใดตำมท่ีกฎหมำยว่ำดว้ยกำรคุม้ครองขอ้มูลส่วนบคุคลก ำหนด เพื่อให้กำร
คุม้ครองขอ้มูลส่วนบคุคลเป็นไปอยำ่งมีประสิทธิภำพ อยำ่งไรก็ตำม บริษทัจะเก็บรักษำขอ้มูลบำงอยำ่งไวน้ำนกว่ำท่ีระบุขำ้งตน้ หำกจ ำเป็นท่ี
จะตอ้งปฏิบติัตำมกฎหมำย หรือเป็นกำรปฏิบติัตำมค ำส่ังของเจำ้พนกังำน หรือหน่วยงำนของรัฐท่ีมีอ ำนำจผูเ้ก่ียวขอ้ง และเพ่ือวตัถุประสงค์
ทำงธุรกิจหรือโดยชอบตำมกฎหมำย 
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7.    สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

ท่ำนมีสิทธิในขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนตำมกฎหมำยกำรคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล โดยบริษทัฯ จะเคำรพสิทธิของท่ำนและจะ
ด ำเนินกำรตำมกฎหมำย กฎเกณฑ ์หรือกฎระเบียบที่เก่ียวขอ้งกบักำรประมวลผลขอ้มูลของท่ำนภำยใตส้ถำนกำรณ์บำงประกำร อยำ่ง
ทนัท่วงที 

ท่ำนมีสิทธิด ำเนินกำรเก่ียวกบัขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนดงัต่อไปน้ี 

7.1    สิทธิในกำรขอถอนควำมยนิยอม: ในกรณีท่ีบริษทัฯ ประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนโดยอำศยัควำมยินยอมของท่ำน 
ท่ำนมีสิทธิท่ีจะเพิกถอนควำมยินยอมท่ีจะใหบ้ริษทัฯ ประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนไดต้ลอดเวลำ ทั้งน้ี บริษทัฯ อำจประมวลผล
ขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนต่อไปหำกบริษทัฯ สำมำรถใชฐ้ำนอื่นในกำรประมวลผลขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำน 

7.2    สิทธิในกำรขอเขำ้ถึงขอ้มูลส่วนบุคคล: ท่ำนมีสิทธิในกำรขอส ำเนำขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนจำกบริษทัฯ 

7.3    สิทธิในกำรขอแกไ้ขขอ้มูลส่วนบุคคล: ท่ำนมีสิทธิขอแกไ้ขขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนให้ถูกตอ้ง เป็นปัจจุบนั และสมบูรณ์ 

7.4    สิทธิในกำรขอลบขอ้มูลส่วนบุคคล: ท่ำนมีสิทธิร้องขอใหบ้ริษทัฯ ลบ ท ำลำย หรือท ำให้ขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนไม่
สำมำรถระบุตวัตนของท่ำนไดใ้นกรณีท่ีไม่มีเหตุผลอนัสมควรให้บริษทัฯ ประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนต่อไป โดยท่ำนสำมำรถใช้
สิทธิในกำรขอให้บริษทัฯ ลบขอ้มูลส่วนบุคคลน้ีควบคู่ไปกบัสิทธิในกำรคดัคำ้นในขอ้ถดัไป อยำ่งไรก็ตำม กำรใชสิ้ทธิน้ีจะตอ้งไม่เป็นกำร
ใชสิ้ทธิเพ่ือขอให้ลบขอ้มูลส่วนบคุคลทั้งหมด โดยบริษทัฯ จะพิจำรณำแต่ละค ำขอดว้ยควำมระมดัระวงัตำมบทบญัญติัของกฎหมำยท่ี
เก่ียวขอ้งกบักำรประมวลผลขอ้มลูส่วนบุคคลของท่ำน 

7.5    สิทธิในกำรคดัคำ้น: ท่ำนมีสิทธิคดัคำ้นกำรประมวลผลขอ้มลูส่วนบุคคลของท่ำนท่ีบริษทัฯ ประมวลผลภำยใตฐ้ำน
ผลประโยชน์อนัชอบธรรมของบริษทัฯ นอกจำกน้ี ท่ำนยงัมีสิทธิคดัคำ้นกำรประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำน หำกบริษทัฯ 
ประมวลผลขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำนเพื่อวตัถุประสงคท์ำงกำรตลำด กำรบนัทึกและวิเครำะห์ลกัษณะทำงจิตวิทยำและพฤติกรรมของ
บุคคล (Profiling) 

7.6    สิทธิในกำรขอให้มีกำรระงบักำรประมวลผล: ท่ำนมีสิทธิขอให้บริษทัฯ ระงบักำรประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำน
ชัว่ครำว เช่น เม่ือท่ำนตอ้งกำรใหบ้ริษทัฯ แกไ้ขขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนให้ถูกตอ้ง หรือเม่ือท่ำนร้องขอให้บริษทัฯ พิสูจน์เหตุผล หรือ
ฐำนทำงกฎหมำยในกำรประมวลผลขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำน 

7.7    สิทธิในกำรส่งหรือโอนยำ้ยขอ้มูล: ในบำงกรณี ท่ำนสำมำรถขอใหบ้ริษทัส่งหรือโอนขอ้มูลส่วนบุคคลของท่ำนท่ีสำมำรถใช้
งำนโดยทัว่ไปไดใ้นรูปแบบอิเลก็ทรอนิกส์ไปยงัผูค้วบคุมขอ้มูลส่วนบุคคลอ่ืน สิทธิดงักล่ำวน้ีจะใชไ้ดเ้ฉพำะในกรณีของขอ้มูลส่วนบคุคล
ท่ีท่ำนส่งมอบให้แก่บริษทัฯ และกำรประมวลผลขอ้มูลส่วนบคุคลดงักล่ำวไดก้ระท ำโดยอำศยัควำมยินยอมของท่ำน หรือในกรณีท่ีขอ้มูล
ส่วนบุคคลดงักล่ำวจ ำเป็นตอ้งไดรั้บกำรประมวลผลเพื่อให้สำมำรถปฏิบติัตำมภำระขอ้ผกูพนัภำยใตสั้ญญำได ้

7.8    สิทธิในกำรยื่นขอ้ร้องเรียน: ท่ำนมีสิทธิยื่นขอ้ร้องเรียนตอ่หน่วยงำนของรัฐท่ีเก่ียวขอ้ง รวมไปถึงคณะกรรมกำรคุม้ครอง
ขอ้มูลส่วนบุคคลในกรณีท่ีท่ำนเห็นว่ำ บริษทัฯ หรือพนกังำนของบริษทัฯ หรือผูใ้ห้บริกำรฝ่ำฝืนหรือไม่ปฏิบติัตำมพ.ร.บ.ฯ หรือประกำศ
อื่น ๆ ท่ีออกโดยอำศยัอ ำนำจตำมพ.ร.บ.ฯ ดงักล่ำว 
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ท่ำนอำจใชสิ้ทธิขำ้งตนของท่ำนไดต้ลอดเวลำ โดยติดต่อบริษทัฯ ผำ่นทำงช่องทำงกำรติดต่อตำมท่ีระบุไวใ้นขอ้ 8 ดำ้นล่ำง 

บริษทัฯ อำจมีควำมจ ำเป็นตอ้งขอขอ้มูลบำงประกำรจำกท่ำนเพื่อใชใ้นกำรยืนยนัตวัตนของท่ำนและรับรองสิทธิของท่ำนในกำร
เขำ้ถึงขอ้มูลส่วนบุคคล (หรือเพ่ือใชสิ้ทธิอ่ืนใด) เพ่ือใหเ้ป็นไปตำมมำตรกำรควำมปลอดภยัท่ีจะท ำให้ท่ำนมัน่ใจไดว่้ำขอ้มูลส่วนบุคคลของ
ท่ำนจะไม่ถูกเปิดเผยต่อบุคคลท่ีไม่มีสิทธิเขำ้ถึงขอ้มูลดงักล่ำว 

บริษทัฯ จะใชค้วำมพยำยำมในกำรตอบกลบัค ำขอท่ีถูกตอ้งตำมกฎหมำยทั้งหมดภำยใน 30 วนั ในบำงกรณี บริษทัฯ อำจใชเ้วลำ
มำกกว่ำ 30 วนัหำกค ำขอของท่ำนมีควำมซบัซอ้น หรือท่ำนยื่นค ำขอเขำ้มำเป็นจ ำนวนมำกกว่ำหน่ึงค ำขอ ในกรณีดงักล่ำว บริษทัฯ จะแจง้
ให้ท่ำนทรำบและจะท ำกำรแจง้สถำนะของค ำขอให้ท่ำนทรำบอยูเ่สมอ 

8.    ความปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน 

บริษทัฯ ให้ควำมส ำคญักบัควำมปลอดภยัของขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำนเป็นอยำ่งย่ิง บริษทัฯ จะตรวจสอบและใชม้ำตรกำรรักษำ
ควำมปลอดภยัขององคก์ร ทั้งทำงกำยภำพ และทำงเทคนิคท่ีเหมำะสมอยูเ่สมอ ในกำรจดัเก็บและประมวลผลขอ้มูลส่วนบคุคลของทำ่น 
เพ่ือให้มัน่ใจว่ำขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำนจะไม่สูญหำย ถูกท ำลำยโดยไม่ตั้งใจ ถูกเปิดเผย และน ำไปใชใ้นทำงท่ีผิดวตัถุประสงค ์หรือ 
เขำ้ถึงโดยบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่พนกังำนหรือผูป้ระมวลผลขอ้มูลส่วนบคุคลท่ีปฏิบติัหนำ้ท่ีของบริษทัฯ 

9.    การจัดการกับเร่ืองร้องเรียน หรือข้อสงสัย 

ท่ำนสำมำรถติดต่อบริษทัฯ เพื่อร้องเรียนเก่ียวกบัวิธีกำรท่ีบริษทัฯ จดัเกบ็ ใช ้ประมวลผล และเปิดเผยขอ้มูลส่วนบคุคลของท่ำน 
หรือสอบถำมขอ้สงสัยได ้

10.    การแก้ไขประกาศความเป็นส่วนตัว 

ประกำศควำมเป็นส่วนตวั ส ำหรับผูส้มคัรงำน ผูส้มคัรฝึกงำน ฉบบัน้ี เป็นส่วนหน่ึงของนโยบำยคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลของ
บริษทัฯ โดยท่ีบริษทัฯ จะทบทวนนโยบำยคุม้ครองขอ้มูลส่วนบคุคลอยำ่งสม ่ำเสมอ และอำจมีกำรแกไ้ขเปล่ียนแปลงนโยบำยคุม้ครอง
ขอ้มูลส่วนบุคคลท่ีกระทบถึงประกำศควำมเป็นส่วนตวัของผูส้มคัรงำน ผูส้มคัรฝึกงำน ผูส้มคัรขอรับทุนกำรศึกษำ ฉบบัน้ี โดยท่ำน
สำมำรถดูกำรแกไ้ขเปล่ียนแปลงคร้ังล่ำสุด ไดจ้ำกวนัท่ีดำ้นล่ำงของประกำศควำมเป็นส่วนตวั (Privacy Notice) ผำ่นทำงเวบ็ไซตข์องบริษทั 

 

ประกำศ ณ วนัท่ี  11 สิงหำคม 2566 
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